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2021-2024 年度护理专业群项目资金预算、到位和支出情况一览表

具体事项

资金预算 资金到位 资金支出

金额 所占比例 金额 所占比例 金额 所占比例

（万元） （%） （万元） （%） （万元） （%）

建

设

任

务

1.人才培养模式创新 10 2 44 3 44 3

2.课程教学资源建设 20 4 411 24 411 24

3.教材与教法改革 10 2 3 1 3 1

4.教师教学创新团队 60 12 56 3 56 3

5.实践教学基地 215 43 373 21 373 21

6.技术技能平台 100 20 807 46 807 46

7.社会服务 40 8 9 1 9 1

8.国际及粤港澳台交流与合作 36 7.2 6 0 6 0

9.可持续发展保障机制 9 1.8 1 1 1 1

合 计 500 100 101710 0 101710 0

1

古源
一、项目资金执行及管理情况

古源
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：1.人才培养模式创新

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2021 记账-04-0031 付学校1＋X母婴护理项目购买护理仪等费用（床头柜） 2,480.00 

2021 记账-04-0031 付学校1＋X母婴护理项目购买护理仪等固定资产 60,978.20 

2021 记账-04-0031 付学校1＋X母婴护理项目购买护理仪等固定资产 571.80 

2021 记账-04-0036 转账报销戚永娟等2人到广州参加1＋X老年照护理座谈会差旅费 720.00 

2021 记账-04-0036 公务卡转账报销戚永娟等2人到广州参加1＋X老年照护理座谈会差旅费 1,510.00 

2021 记账-06-0017 付2020年11月28-29日母婴护理理论及操作考试工作餐 894.00 

2021 记账-06-0018 付2020年11月28－29日1＋X母婴护理理论及操作考试制作喷画等 600.00 

2021 记账-12-21 付1+X母婴护理职业技能登记证书报名考试费 108,000.00 

2021 记账-12-22 付1+X母婴护理职业技能护理用品 15,590.00 

2021 记账-12-26 公务卡转账报销林春梅等2人到济南参加1+X母婴护理培训差旅 7,080.00 

2021 记账-12-27 付1+X母婴护理教材费 14,749.80 

2021 记账-12-46 付1+X母婴护理项目实验空调 33,880.00 

2021 记账-12-47 付1+X母婴护理母婴物品项目 39,062.00 

2021 记账-12-47 付1+X母婴护理母婴物品项目 14,500.00 

2021 记账-12-52 付1+X幼儿教学用母婴护理用品 3,680.00 

2022 记账-05-0009
付1＋母婴护理职业技能等级证书师资与考评培训费 （何朗、肖木弟、杨

志媚）
4,320.00 

2022 记账-07-0017 付1＋X幼儿照护职业技能等级证书培训费（张翠玉） 1,680.00 

2022 记账-12-0045 付1＋X幼儿照护教材 11,271.00 

2022 记账-12-0048 付幼儿照护职业技能等级证书考核费用 33,408.00 

2022 记账-12-0059 付1＋x幼儿照护培训儿童物品等 7,738.00 

2022 记账-12-0060 付1＋X幼儿照护培训物品 4,205.00 

2022 记账-12-0061 付1＋x母婴护理培训物品水温计等 2,870.00 

2022 记账-12-0068 付1＋x幼儿照护培训物品仿真物品等 5,950.00 

2022 记账-12-0070 付1＋x母婴护理培训物品等 8,125.00 

2022 记账-12-0071 付1＋X幼儿照护培训物品 2,250.50 

2022 记账-12-0082 付母婴护理职业技能等级证书考核费 26,500.00 

2023 记账-05-0067 付2022年1＋X职业技能考场材料（喷画等） 762

2023 记账-05-0068 付2022年1＋x职业考试考场材料 744
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：1.人才培养模式创新

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2023 记账-12-0044 付2023年11月1＋x幼儿照护考试制作喷画等 550

2023 记账-05-0056 转账报销冯丽荣等2人到长沙参加1＋X幼儿技能证书培训差旅费用 1348

2023 记账-05-0056
公务卡转账报销冯丽荣等2人到长沙参加1＋X幼儿技能证书培训差

旅费用
6584

2023 记账-11-0108
转账报销张翠玉等4人到北京参加1＋X老年护照师资培训班差旅费

用
1440

2023 记账-11-0108
公务卡转账报销张翠玉等4人到北京参加1＋X老年护照师资培训班

差旅费用
19315.16

2023 记账-11-0108 转账报销袁汉勋到广州参加1＋X证书实施工作交流会差旅费用 858

2024 记账-02-0049 付护理学会骨科护士培训费 300.00

2024 记账-02-0138 转账报销张翠玉参加老年护理学习培训费 300.00

2024 记账-02-0061 付2023年1＋X老年照护技能等级证书考试制作喷画等 280.00

2024 记账-02-0067 付湛江市护理技能及养老照护竞赛用品（医疗类） 4,668.00

2024 记账-02-0091 付2023年1＋X老年照护技能等级证书考试制作横幅 180.00

小计 449,942.46 
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：2.课程教学资源建设

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2021 记账-05-0039 财政直接支付麻章校区11号教学楼工程结算尾款（护理实训楼） 58,315.01 

2021 记账-08-0024 付临床教研组教学用品费用 34,799.40 

2021 记账-08-0037 付护理专业远程同步互动课堂系统项目剩下余款 71,477.19 

2021 记账-11-0026 付临床与护理需要教学用品等费用 18,435.42 

2021 记账-11-0027 付临床与护理需要教学用品等费用 7,735.85 

2021 记账-12-0007 财政直接支付护理、助产实训室设备采购项目5％质保金 144,900.00 

2021 记账-12-0017 财政直接支付临床和口腔教学实训设施采购项目进度款 （30％） 1,072,480.00 

2021 记账-12-0017 财政直接支付临床和口腔教学实训设施采购项目进度款 （30％） 132,600.00 

2021 记账-12-0017 财政直接支付临床和口腔教学实训设施采购项目进度款 （30％） 19,580.00 

2021 记账-12-0018 财政直接支付临床口腔教学实训设施采购项目验收结算款 （65％） 1,839,734.37 

2021 记账-12-0018 财政直接支付临床口腔教学实训设施采购项目验收结算款 （65％） 87,785.63 

2022 记账-10-0060
专项债券直接支付护理、药剂、医学检验技术专业人才培养方案、课程

标准及相关软件研制项目（30％）
185,850.00 

2023 记账-12-0158
财政债券直接支付广东省湛江卫生学校护理 、药剂、医学检验技术

人才培养方案、课程标准及相关软件研制项目进度款
333650

2024 记账-06-0002
财政债券授权支付护理、药剂、医学检验技术专业人才培养方案、

课程标准及相关软件研制项目余款
100000

小计 4,107,342.87 
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：3.教材与教法改革

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2023 记账-12-0087 付名师工作室教学用激光笔（刘真蔼 2850

2023 记账-12-0088 付名教师工作室横幅、喷画、笔记本（潘如萍） 1916

2023 记账-12-0089 付名师工作室横幅、喷画、文件袋等（刘真蔼） 2620

2023 记账-12-0090 付名师工作室专刊认证费（潘如萍） 3500

2024 记账-02-0121
付2022-2023年湛江市职业学院学生专业技能大赛裁判岳利群等人劳务报

酬
910.00

2024 记账-02-0121
付2022-2023年湛江市职业学院学生专业技能大赛裁判岳利群等人劳务报

酬
7,640.00

2024 记账-02-0121
付2022-2023年湛江市职业学院学生专业技能大赛裁判岳利群等人劳务报

酬
1,950.00

2024 记账-02-0122 付教学改革项目校内验收专家评审费李明等人劳务报酬 5,760.00

2024 记账-02-0122 付教学改革项目校内验收专家评审费李明等人劳务报酬 640.00

小计 27,786.00 
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：4.教师教学创新团队

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2021 记账-04-0036 转账报销杨志媚等2人湛江中心人民医院进修培训费 1,200.00 

2021 记账-12-0163 转账报销刘珍蔼等2人到佛山参加信息技术应用提升专项培训差旅费用 1,716.00 

2021 记账-12-0163
转账报销刘珍蔼等2人到广州参加护理模拟教学导师能力提升训练差旅费

用
1,716.00 

2021 记账-07-0028 转账报销张翠玉等3人5月6-14日到长沙参加考评培训差旅费用 15,534.00 

2021 记账-07-0028 公务卡转账报销张翠玉等3人5月6-14日到长沙参加考评培训差旅费用 1,080.00 

2021 记账-12-0164 转账报销潘如萍等2人到广州参加护理教学工作差旅费 720.00 

2021 记账-12-0164 公务卡转账报销潘如萍等2人到广州参加护理教学工作差旅费 2,847.00 

2021 记账-02-0032 付2020-2021年护理技能竞赛裁判评审费岳利群等12人 6,000.00 

2021 记账-02-0083 付2020年度开题专家评审白福臣等4人劳务报酬 3,840.00 

2021 记账-05-0005 付李天保等7人5月外聘老师课酬 53,096.48 

2021 记账-06-0054 付李水洪等4人外聘老师课酬 18,212.48 

2021 记账-11-0058 付孙平春等13人外聘老师课酬 117,117.60 

2021 记账-12-0091 付乡村振兴比赛专家劳务报酬何小玲等3人 35,096.00 

2021 记账-12-0092 代扣12月乡村振兴专家劳务报酬税 5,904.00 

2021 记账-12-0220 付中职青年教师教学能力大赛等专家补助等费用 3,600.00 

2021 记账-12-0226
转账报销李活青到乌鲁木齐参加全国乡村振兴技能竞赛专家劳务补助费

用
5,900.00 

2022 记账-06-0029 付2021-2022年度护理竞赛专家劳务报酬等费用 68,000.00 

2022 记账-07-0035 转账报销2021年护理技能大赛督察、专家、裁判等住宿费 9,610.00 

2023 记账-10-0022 付2024届护理专业专家课酬（吴小玲）劳务费 1000

2023 记账-10-0022 付2024届护理专业专家课酬（吴小玲）劳务费 50

2024 记账-03-0059 公务卡转账报销张翠玉带学生去佛山参加养老技能比赛差旅费 4,520.00

2024 记账-03-0059 转账报销张翠玉带学生去佛山参加养老技能比赛差旅费 2,440.00

2024 记账-05-0092 转账报销张翠玉等2人到昆明参加养老师资培训差旅费用 1,800.00

2024 记账-05-0092 公务卡转账报销张翠玉等2人到昆明参加养老师资培训差旅费用 4,334.00

2024 记账-05-0095 转账报销和公务卡报销邹玉玲等5人到江门参加养老护理项目差旅费用 7,000.00

2024 记账-05-0095 转账报销和公务卡报销邹玉玲等5人到江门参加养老护理项目差旅费用 2,800.00

2024 记账-05-0007 付护士执业资格考试培训服务项目款70％ 181,300.00

小计 556,433.56 
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：5.实践教学基地

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2021 记账-02-0008 付2021届护理、助产专业学生实习费（吴川市人民医院） 52,275.00 

2021 记账-02-0008 付2021届护理、助产专业学生实习费（湛江市赤坎区人民医院） 20,400.00 

2021 记账-02-0008
付2021届护理、助产专业学生实习费（湛江市妇幼保健院计划生育服务

中心）
13,900.00 

2021 记账-02-0008 付2021届护理、助产专业学生实习费（廉江市人民医院） 73,100.00 

2021 记账-02-0008 付2021届护理、助产专业学生实习费（遂溪县人民医院） 36,550.00 

2021 记账-02-0008 付2021届护理、助产专业学生实习费（湛江市第四人民医院） 52,275.00 

2021 记账-02-0008 付2021届护理、助产专业学生实习费（雷州市人民医院） 52,275.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（茂名市电白区人民医院） 22,440.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（高州市人民医院） 89,250.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（化州市人民医院） 23,800.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（广东省湛江农垦第二医院） 10,200.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（徐闻县第二人民医院） 3,400.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（信宜市人民医院） 20,400.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（肇庆市第二人民医院） 8,925.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（阳江市阳东区人民医院） 30,600.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（阳春市人民医院） 10,200.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（广州市番禺区第八人民医院） 10,200.00 

2021 记账-03-0040 付2021届护理、助产专业学生实习费（徐闻县人民医院） 48,450.00 

2021 记账-12-0077 付2022届毕业生实习费（雷州市人民医院） 122,250.00 

2021 记账-12-0078 付2022届毕业生实习费（信宜市人民医院） 25,200.00 

2021 记账-12-0079 付2022届毕业生实习费（吴川市人民医院） 138,750.00 

2021 记账-12-0080 付2022届毕业生实习费（肇庆市第二人民医院） 12,150.00 

2021 记账-12-0081 付2022届毕业生实习费（湛江市第一中医院） 60,240.00 

2021 记账-12-0086 付2022届毕业实习费（高州市人民医院） 146,840.00 

2021 记账-12-0087 付2022届毕业实习生实习费（湛江市第四人民医院） 111,750.00 

2021 记账-12-0104 付2022届毕业生实习费（茂名市人民医院） 15,600.00 

2021 记账-12-0105 付2022届毕业生实习费（湛江市妇幼保健计划生育服务中心） 14,400.00 

2021 记账-12-0106 付2022届毕业生实习费（阳春市人民医院） 14,400.00 
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：5.实践教学基地

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2021 记账-12-0107 付2022届毕业生实习费（广东省湛江农垦第二医院） 21,600.00 

2021 记账-12-0108 付2022届毕业生实习费（遂溪县人民医院） 55,800.00 

2021 记账-12-0154 付2022届毕业实习费（阳江中医医院） 3,600.00 

2022 记账-12-0002
付2024届护理专业实习费（暨南大学附属顺德医院（佛山市顺德区

第二人民医院、佛山市顺德区冯尧敬纪念医院））
9360

2022 记账-12-0003 付2024届护理专业实习费（阳西总医院人民医院） 31590

2022 记账-12-0004 付2024届护理、助产等专业实习费（湛江中心人民医院） 386300

2022 记账-12-0005 付2024届护理专业实习费（阳江市中医医院） 18000

2022 记账-12-0008 付2024届护理专业实习费（肇庆市第二人民医院） 21600

2022 记账-12-0010 付2024届护理、助产等专业实习费（遂溪县人民医院） 103000

2022 记账-12-0011 付2024届护理、助产等专业实习费（广东省农垦中心医院） 339930

2022 记账-12-0012 付2024届护理实习费（佛山市南海区第七人民医院） 15000

2022 记账-12-0013 付2024届护理专业实习费（阳江市阳东区人民医院） 67500

2022 记账-12-0014 付2024届护理、助产等专业实习费（广东医科大学附属第二医院） 159750

2022 记账-12-0076 付2024届护理、医学检验专业实习费（广东省湛江农垦第二医院） 34800

2022 记账-12-0079 付2024届护理专业实习费（信宜市人民医院） 29700

2022 记账-12-0081 付2024届护理、中医康复专业实习费（高州市中医院） 29375

2022 记账-12-0082 付2023届护理、助产等专业实习费（化州市人民医院） 80300

2022 记账-12-0078 付2024届护理、助产等专业实习费（雷州市人民医院） 165900

2022 记账-12-0080 付2024届护理等专业实习费（高州市人民医院） 189100

2022 记账-12-0085 付2024届护理等专业实习费（廉江市人民医院） 186200

2022 记账-12-0086 付2024届护理、助产等专业实习费（吴川市人民医院） 184350

2024 记账-04-0005 付2024届护理、助产等专业实习费（湛江市第四人民医院） 116,700.00

2024 记账-04-0006 付2024届护理专业实习费（湛江市赤坎区人民医院） 39,600.00

2024 记账-04-0007 付2024届实习生实习费（湛江市第二中医医院） 24,800.00

2024 记账-04-0008 付2024届护理等专业实习费（徐闻县人民医院） 135,000.00

2024 记账-04-0043 重付2024届实习生实习费（湛江市妇幼保健计划生育服务中心） 28,200.00

2024 记账-04-0059 付2024届护理专业实习费（阳春市中医院） 8,640.00

小计 3,725,915.00 
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：6.技术技能平台

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2022 记账-08-0004 专项债券直接支付麻章校区教学楼信息化项目 （预付款30％） 2,363,580.00 

2022 记账-09-0002 专项债券直接支付麻章校区教学楼信息化项目 （55％） 4,333,230.00 

2022 记账-10-0057
专项债券直接支付麻章校区教学楼虚拟仿真实训室桌面三维交互一体机

项目（进度款55％）
817,960.00 

2023 记账-04-0072 专项债券直接支付智慧校园医学教育软件系统项目 （30％） 89940

2023 记账-06-0007 专项债券直接支付智慧校园医学教育软件系统项目 164890

2023 记账-09-0009 专项债券直接支付智慧校园医学教育软件系统项目 44970

2023 记账-12-0167
财政债券直接支付广东省湛江卫生学校麻章校区学教学楼智慧课室

教学设备项目余款（15％）
256700

小计 8,071,270.00 
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：7.社会服务

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2023 记账-11-0106 公务卡转账报销林春梅等2人到广州参加养老护理大赛教练培训差旅费用 1040

2023 记账-09-0016 付老年照护技能等级证书2023年第三期考评员培训费 11040

2023 记账-11-0106 转账报销林春梅等2人到广州参加养老护理大赛教练培训差旅费用 720

2023 记账-11-0109 转账报销林春梅到广州参加母婴护理技能培训班差旅费用 360

2023 记账-11-0109 公务卡转账报销林春梅到广州参加母婴护理技能培训班差旅费用 2060

2023 记账-11-0109 公务卡转账报销林春梅到广州参加母婴护理技能培训班差旅费用 1440

2023 记账-12-0019 付老年照护职业技能等级证书考核费用 22080

2023 记账-12-0020 付母婴护理职业技能等级证书考核费用 16000

2023 记账-12-0021 付幼儿照护职业技能等级证书考核费用 18400

2024 记账-03-0010 付2023-2024职业院校技能竞赛条幅 350.00

2024 记账-03-0032 付护理技能竞赛文具类物品 703.00

2024 记账-03-0059 转账报销王天一等2人学生去佛山参加养老技能比赛差旅费 1,620.00

2024 记账-03-0059 转账报销王天一等2人学生去佛山参加养老技能比赛差旅费 1,120.00

2024 记账-03-0060 转账报销蔡若云等3位学生参加技能大赛补贴 1,620.00

2024 记账-04-0002 公务卡转账报销李流略购买养老技能竞赛培训等物品 897.00

2024 记账-04-0002 公务卡转账报销蔡若云等3位学生参加技能大赛补贴 3,131.00

2024 记账-04-0035 付2023-2024年职业院校学生专业技能竞赛用品 3,409.60

2024 记账-06-0045 公务卡报销李建明省技能竞赛专家费住宿费 6572

小计 92,562.60 
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广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：8.国际及粤港澳台交流与合作

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2024 记账-09-0057
公务卡和转账报销刘宇珍等2人到广州参加粤港澳创新型设计与开

发差旅费用
720

2024 记账-09-0057
公务卡和转账报销刘宇珍等2人到广州参加粤港澳创新型设计与开

发差旅费用
1018

2024 记账-11-0078 付陈日新等10人2024年世界职业院校技能大赛决赛往返机票费 31,480.00

2024 记账-11-0099
公务卡转账报销林春梅报销季诚专家培训费 （2024年世界技能大赛培

训）
253.00

2024 记账-11-0099
转账报销周紫君等4学生到广州、深圳周转参加技能大赛差旅费（2024年

世界技能大赛）
1,844.00

2024 记账-11-0099
转账报销周紫君等4学生到广州、深圳周转参加技能大赛差旅费（2024年

世界技能大赛）
588.00

2024 记账-11-0099
公务卡和转账报销周紫君等4学生到佳木斯参加技能大赛差旅费（2024年

世界技能大赛）
3,774.50

2024 记账-11-0099
公务卡和转账报销陈日新等6人到佳木斯参加技能大赛差旅费（2024年世

界技能大赛）
1,000.00

2024 记账-11-0099
公务卡和转账报销陈日新等6人到佳木斯参加技能大赛差旅费（2024年世

界技能大赛）
14,917.88

2024 记账-11-0099
公务卡和转账报销陈日新等6人到佳木斯参加技能大赛差旅费（2024年世

界技能大赛）
5,738.00

小计 61,333.38

广东省高水平中职学校建设项目经费支出台账 （护理专业群）

建设任务：9.可持续发展保障机制

支出凭证号 支出摘要 实际支出金额（元） 

2021 记账-06-0021 付2021年湛江护理学会会员年费 1,000.00 

小计 1,000.00 
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广东省湛江卫生学校文件
湛卫校〔2020〕35 号

关于开展广东省高水平中职学校

建设计划申报工作的通知

各科室：

为贯彻落实国家和省、市有关职业教育文件精神，进一步提

升我校办学水平，根据《广东省教育厅关于实施广东省高水平中

职学校建设计划的通知》（粤教职函〔2020〕22 号）和湛江市教

育局《关于组织申报广东省高水平中职学校建设计划的通知》，

我校决定申报广东省高水平中职学校建设计划，现将开展申报工

作的有关安排通知如下，请遵照执行。

一、指导思想

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，贯彻落实

《国家职业教育改革实施方案》《国务院关于实施健康中国行动

的意见》《健康中国行动（2019-2030 年）》等文件精神，坚持服

务健康中国战略，满足更高质量更充分就业需要，以立德树人为

70

古源
2.关于开展广东省高水平中职学校建设计划申报工作的通知
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根本，以服务发展为宗旨，以促进就业为导向，构建专业集群发

展新格局，全力打造复合型卫生技术技能人才培养高地和技术技

能创新服务平台，着力构建校院（企）命运共同体，显著提升学

校服务能力和社会影响力，将学校打造成为质量优异、特色鲜明、

省内外领先的高水平卫生中职学校。

二、组织机构

为加强申报工作的组织保障，如期完成申报工作，学校成立

广东省高水平中职学校建设计划申报工作领导小组。

组 长：陈日新

执行组长：沈 彤

副 组 长：周利平 陈 娟 罗水林 欧阳效兴

成 员：马向荣 余光忠 刘宇晖 韩 钧 张锡萍

邹玉玲 王爱清 李延成 林春华 冯丽荣

杨 拓 孙泽生 温军鸿 欧绍淑 刘 军

戚永娟

领导小组办公室设在医学教育研究室。

办公室主任：杨 拓

办公室成员：袁汉勋 陈 洪 古 源 孙晓明

三、工作实施

第一阶段：动员部署。7 月 17 日-7 月 24 日，学习省市教育

部门关于高水平中职学校建设计划的文件，领会专家关于建设计

划实施背景等内容的解读。任务分解到科室，责任落实到个人，

组建各专题撰稿小组，搭建专业群建设方案编制团队；确定统稿

人、各专题撰稿执笔人。

71



- 3 -

第二阶段：参观调研。7 月 25 日-8 月 1 日，学习、调研，专

题组采集数据、收集资料，研究、设计、论证专题方案，构建项

目建设方案框架、各专业群建设方案框架。

第三阶段：起草初稿。8 月 1 日-8 月 15 日，各专题小组撰

写方案相应章节，汇编填制申报书，形成各专题内容初稿，并补

充、整理相应佐证材料。

第四阶段：汇总修订。8 月 16 日-8 月 18 日，完成项目建设

方案、专业群建设方案、申报书的统稿，讨论、分析、研究、修

订。

第五阶段：完稿报送。8 月 18 日-8 月 20 日，订正完善，学

校领导审核，成文具印扫描，汇总成编。《广东省湛江卫生学校

高水平中职学校建设方案》《广东省高水平中职学校建设计划申

报书》并佐证材料呈送市教育局。

2020 年 8 月 6 日

广东省湛江卫生学校办公室 2020 年 8 月 6 日印发
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广东省湛江卫生学校文件
湛卫校〔2020〕37 号

关于成立广东省高水平中职学校建设计划

申报工作领导小组的通知

各科室：

为贯彻落实国家和省、市有关职业教育文件精神，进一步提升

我校办学水平，根据《广东省教育厅关于实施广东省高水平中职学

校建设计划的通知》（粤教职函〔2020〕22 号）和湛江市教育局《关

于组织申报广东省高水平中职学校建设计划的通知》，我校组织开

展申报“广东省高水平中职学校建设计划”工作。为加强申报工作

的组织领导，如期高质量完成申报工作，力争获批列入广东省高水

平中职学校建设计划，经研究，决定成立我校广东省高水平中职学

校建设计划申报工作领导小组。

组 长：陈日新 党委书记

执行组长：沈 彤 党委副书记、校长

副 组 长：周利平 党委副书记

陈 娟 副校长
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罗水林 纪委书记

欧阳效兴 副校长

成 员：马向荣 党委办公室主任

余光忠 学校办公室主任、总务科科长

邹玉玲 教务科科长

王爱清 学生科科长

李延成 保卫科科长

冯丽荣 成人教育办公室主任

刘宇晖 工会副主席

韩 钧 团委书记

张锡萍 妇委会主任

戚永娟 门诊部主任、临床与护理教研室主任

林春华 财务科副科长

杨 拓 医学教育研究室副主任

孙泽生 文化教研室主任

温军鸿 基础教研室主任

欧绍淑 药学教研室主任

刘 军 信息中心主任

领导小组办公室设在医学教育研究室。

办公室主任：杨 拓

办公室成员：袁汉勋 陈 洪 古 源 孙晓明

2020 年 8 月 12 日

广东省湛江卫生学校办公室 2020 年 8 月 12 日印发
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4.项目过程管理与推进

（1）承办并召开湛江市高水平中职学校建设培训专题会议
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（2）建设项目分解与责任落实，逐级推进
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（3）年度总结阶段性成果
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（4）项目组成员收看培育单位转建设单位线上答辩会

（5）组织参加省高水平中职学校建设报告会
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（6）市高水平中职学校建设中期检查情况报告
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（7）定期召开高水平建设工作推进会，落实任务完成进度

82



83



84



（8）开展建设期满验收工作
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广东省高水平中职学校建设

专项资金管理暂行办法（暂行）

第一章 总 则

第一条 为加强广东省高水平中职学校建设专项资金管理，规范学校财务行

为，保障项目目标的顺利实现，根据上级部门有关专项资金管理办 法及国家、

地方有关财务规章制，结合学校实际情况，制定本暂行办法。（以下简称：专项

资金。）

第二条 专项资金是指来源于国家、地方财政和学校配套的资金，特指纳入

财务项目支出范围的项目资金。

第三条 专项资金管理原则：统一规划，分年实施；单独核算，专项管理；

专款专用绩效考评。

第二章 职责与权限

第四条 专项资金管理及绩效评价工作领导小组是学校专项资金项目的议

事协调机构，校长为总负责人。

第五条 学校财务科是专项资金管理的职能部门，在分管校领导的领导下，

对学校专项资金行使全面管理职责及财务核算工作。

（一）严格按照市教育局、市财政局批复下达的专项资金预算进行项目总体

控制。

（二）负责按资金来源渠道对专项资金单独设立项目账，分账核算，专款专

用

（三）负责专项资金的财务核算，审核专项资金开支的 合法合规性，保证

会计资料真实、完整。

（四）对项目资金的使用安排实行全过程的财务监督和管理。

（五）按专项资金拨款项目内容组织相关部门编写绩效评价工作报告，并汇

总上报。

第六条 专项资金使用的主管科室需按专项资金拨款性质确定。其主要职责：

（一）根据上级部门要求，及时组织项目的申报立项， 组织项目可行性论

证工作；

（二）负责审核项目组拟定的专项资金使用计划；

（三）检查、督办项目进展，组织项目完成后的验收工作；

（四）负责项目资金使用时原始资料的收集与整理，并办理付款申请与报批。

（五）组织项目成果评估、效益分析及绩效评价工作。

第七条 项目建设实行项目负责人负责制。项目负责人及项目组应履行项

目建设所规定的各项职责，主要如下：

（一）编写项目书等申报立项材料，提交可行性论证报告；

（二）按批复的预算使用专项资金，并拟定资金使用计划，报专项资金使用

主管部门审核；

（三）负责项目的具体实施，接受专项资金使用管理部门的检查和监督；

（四）接受相关部门的项目验收，编写专项资金使用绩效评价报告。

第八条 项目组人员应积极配合项目负责人、专项资金 使用主管部门，为

87

古源
三、项目资金管理制度

古源
1.《广东省高水平中职学校建设专项资金管理暂行办法（暂行）》



项目目标的顺利实现创造条件。

第三章 专项资金的使用

第九条 专项资金使用必须严格按照批复的项目内容和预算执行。专项资金

项目预算每年一次，预算一经审定下达，必须严格执行，原则上不予调整，确有

必要调整时，必须按规定履行报批程序，上报市教育局、市财政局批复后方可调

整。

第十条 在专项资金预算内容范围内，严格执行专项资金使用部门核定的资

金使用计划，不得超范围使用、挪用资金。

第十一条 财务科严格审核专项资金开支内容，核实票据内容合理性，严格

按合同条款及规定的范围与额度内使用资金，确保专款专用。

第十二条 使用专项资金购置仪器设备、材料、支付基建工程及修缮工程款

项等，必须按照有关规定和相应程序办理，所形成的资产属于国有资产，纳入学

校资产统一管理。

第四章 专项资金使用的监督与绩效评价

第十三条 各项目单位、项目负责人、专项资金使用部门应配合学校财务科

做好专项资金的绩效评价工作；同时接 受上级教育、财政、审计等有关部门的

监督、检查。

第五章 附 则

第十五条 本办法由学校财务科负责解释。

第十六条 本办法自发文之日起执行。

广东省湛江卫生学校

2021 年 12 月 20 日
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广东省湛江卫生学校

广东省高水平中职学校建设项目财务预算管理制度

为加强广东省高水平中职学校建设项目财务管理，本着量入为

出，事前控制的原则，有计划的调配使用教育资金，合理配置办学资

源，安排好费用支出，保障和促进学校教育教学工作，结合学校实际，

特制定本制度。

1．高水平学校建设项目预算实行“统一领导，分级管理，权

责结合”的管理体制。学校预算编制要遵循“量入为出，收支平衡”

的总原则，根据学校事业发展规划和预算年度全校可能组织的收入情

况，统筹合理安排支出项目。

2．财务预算是根据学校教育事业发展计划和工作任务编制的

财务收支计划、固定资产设备购置计划、资金使用计划、根据学校的

发展需要和财力结合单位工作任务安排所需资金，是学校筹集、分配、

运用、控制资金的依据。

3．做好高水平学校建设项目预算编制前期准备工作。要分析

上年度预算执行情况，通过实际情况与预算的对比，摸索收支规律，

为本年度的预算编制打下基础；要了解和掌握预算年度事业发展计划

及其资金供需情况，以便安排支出预算时做到保证重点，兼顾一般。

4．学校基础信息是做好财务预算的根本保障，各部门有义务

向财务部门提供其职责范围内的数据资料，并对所提供的基础信息负

责。
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5．高水平学校建设项目预算的编制要坚持稳健的原则，尽可

能排除收入的不确定因素，不将上年非经常性的收入作为预算年度的

收入依据。收入预算的编制按来源测算：在编制财政补助收入时应根

据有关政策法规、人员工资标准及湛江市公用经费定额标准编列；在

编制预算外资金收入(事业收入)时，应根据具体的收费项目确定，凡

明确有收费标准的项目，要根据有关基数和收费标准计算编列；在编

制其他收入时，应根据实际情况和结合上年情况编列。

6．高水平学校建设项目预算的编制要坚持统筹兼顾、保证重点、

勤俭节约的原则，各部门应根据本部门的年度工作计划，参照上年度

本部门各项实际开支，考虑可能出现的变化因素，先自行作出本部门

费用预算。财务科汇总后编制学校年度预算草案。

7．高水平学校建设项目支出预算分为基本支出预算和项目支出

预算两部分，支出预算首先要保证基本支出。

8．编制基本支出时，应分为人员支出、日常公用支出和对个人

及家庭补助支出三个两部分：人员支出应按国家有关政策、标准和编

制人数等计算编列；公用支出有支出定额的，要按定额计算编列，无

支出定额的，要根据实际情况测算编列。

9．项目支出的预算要与学校发展规划相结合，其安排要做到

“量力而行”，对于不能短期完成的项目要制定项目规划，分步实施。

在编制项目支出预算时，应分为“基本建设项目支出”、“行政事业性

项目支出”和“其他项目支出”，在对申报项目进行充分的可行性论

证和严格审核的基础上，按照轻重缓急进行排序，并及时上报湛江市
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教育局基财科。项目支出实行项目管理，要有执行项目完成情况报告、

招投标制度、重大项目审核制度和绩效考评制度。

10．各部门应在每年 10月 10 日前向财务科报送本部门下年度

部门预算，学校财务预算管理制度为加强学校财务管理，本着量入为

出，事前控制的原则，有计划的调配使用教育资金，合理配置办学资

源，安排好费用支出，保障和促进学校教育教学工作，结合学校实际，

特制定本制度。

2021 年 10 月 20 日

91



广东省湛江卫生学校

预算追加调整制度

为进一步加强学校经费管理，强化预算约束，规范学校预算

执行中追加支出事项的申报、审批程序，提高资金使用效益，根

据《预算法》及《预算法实施条例》等有关规定，结合我校实际，

制定本办法。

第一条 学校预算追加支出是指在财政年度预算执行过程中，

对涉及重大政策和决策调整、突发公共事件处理等不可预见的临

时性必须保障的支出。

第二条 预算追加应遵循“从严控制、量入为出、统筹安排、

讲求绩效”的原则 各科室的支出必须以经学校党委审核的并报

市财政局批准的预算为依据，未列入预算的不得支出；在预算执

行中，原则上不报预算追加。对于确需追加预算支出的，结合学

校财力情况，按照轻重缓急、统筹平衡的原则，按程序审核报市

教育局、市财政局审核批复，凡是可以纳入以后年度预算安排的

支出项目，一律不得追加当年预算支出。

第三条 建立健全预算支出绩效评价制度，各科室资金绩效

评价结果，作为预算追加和以后年度支出预算安排的主要依据；

对零星分散，重复安排，支出效果不明显的支出项目一律不报预

算追加。
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第四条 学校预算追加按照科室申请，学校领导批准，由学

校财务科报市教育局、市财政局审核，报市政府审批。

第五条 经市政府批准同意的预算追加支出，由学校财务科

按照市政府批复意见办理预算追加或调整有关项目预算，并根据

资金性质用途及项目进展情况拨付资金。属于《市政府采购目录》

的货物、工程、服务支出应纳入政府采购；对应实行政府采购而

未按程序采购的，财政部门不予拨付资金。

第六条 预算追加的管理，各部门应牢固树立过“紧日子”

的思想，强化增收节支观念，树立忧患意识、成本意识、效率意

识，精打细算，勤俭节约；严肃预算执行、严格预算追加。要进

一步加强对预算追加项目及资金使用情况的监督管理，确保预算

追加资金使用规范、合理、高效；各部门预算追加项目管理情况

作为部门、单位的重要考核内容之一，对部门、单位预算执行和

绩效情况进行综合评价。

第七条 学校财务科应认真履行职责，严格预算管理，强化

预算约束，提高资金使用效益，实现资金科学化、精细化管理。

预算追加资金的拨付应严格按照国库集中支付的有关规定办理，

建立健全财政收支分析预测、绩效评价机制，充分发挥预算管理

的职能作用。

2021 年 12 月 10 日
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湛卫校〔2019〕84 号

关于印发《广东省湛江卫生学校财务报销
管理规定（修订）》的通知

各科室：

根据《中华人民共和国会计法》《会计基础工作规范》《中小学

校财务制度》《中小学校会计制度》以及地方性相关管理办法等文件

精神，结合学校实际情况，学校对原《广东省湛江卫生学校财务报销

管理规定》作修订，现把修订后的《广东省湛江卫生学校财务报销管

理规定》印发给你们，请认真学习并贯彻执行。

附件：广东省湛江卫生学校财务报销管理规定（修订）

2019 年 12 月 24 日

广东省湛江卫生学校办公室 2019 年 12 月 24 日印发
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2

附件

广东省湛江卫生学校财务报销管理规定（修订）

为了加强和规范学校财务收支核算与管理，提高资金使用效益，保障学校

各项工作顺利开展，促进我校职教事业健康发展，进一步落实中央“八项规定”，

根据《中华人民共和国会计法》、《会计基础工作规范》、《中小学校财务制

度》、《中小学校会计制度》以及地方性相关管理办法等，结合学校实际情况，

对原《广东省湛江卫生学校财务报销管理规定》作修订，修订后《广东省湛江

卫生学校财务报销管理规定》如下：

一、财务收支管理的基本原则

（一）校长为学校财务收支管理的总负责人，行使财务收支的决策权和审

批权。

（二）学校所有的财务收支由财务科实行统一核算，统一管理。财务科按

照国家有关财务会计制度和地方性相关法规和管理方法，对各项财务收支实行

核算。

（三）学校资金收入由财务科统一组织收取，各种收费必须有上级相关部

门批准文件和收费标准为依据。

（四）财务科收款使用国家统一制定的收款票据，不准发生无凭证单据的

收款。

（五）学校各项财务支出，实行先预批，后支出的报销制度。大额支出及

专项工程、设备购置等必须事先编报预算，经学校领导签字批准后报市财政局、

市教育局并在财务科备案，以备合理安排资金支付。采购业务必须按照政府采

购制度规定的程序办理，按照采购金额大小不同，采用规定的不同采购方式。
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（六）各项经费报销实行财务一支笔审批制度。

二、支出审批程序及要求

（一）财务支出基本要求：

1.日常行政管理、办公业务发生的支出，由各经办人员及时结算，在业务

发生后无特殊原因必须在一个月内报销，报销单据一律用钢笔填写，不得用圆

珠笔或铅笔填写。所需的消耗性材料和低值易耗品购买，应严格控制，实行统

一由采购部门人员购买并验收入库，按需领用，非经批准不得擅自购置。零星

工程维修，设备维修、维护、校园环境清洁维护等需要附项目维修维护计划明

细表，明确申请科室、施工人、完工验收情况。单笔业务预算 1000 元以上（含

1000 元）必须有书面报告，1000 元以下可用“货币资金申请表”代替报告。

2.当年的票据当年报销。开具时间超过一年的票据和国家宣布停止使用时

间超过半年的票据，原则上不予报销。

3.严格执行现金管理制度，尽量减少现金的使用。除必须使用现金的出差、

支付人员经费和农贸市场零星采购实验用农产品支出外，原则要求使用公务

卡。使用公务卡时一定保留好交易凭条（POS 机小票）、财务报销需凭发票和

POS 机小票方可报销。学校实行公务卡结算后，原则上学校财务科将不再预借

现金。1000 元以上的购物不用支票而使用现金的，原则上不予报销。特殊情况

需经领导批准，方可报销。应使用而不使用支票，将发票化整为零报销现金的，

不予报销。

4.办理转账支付业务的需附与发票同一单位名称的付款单位、银行帐号、

开户银行，名称不相同的必须由开票单位出具委托书。

5.会计人员须对原始凭证的合法性、合理性、真实性、填写项目完整性及

审批程序、权限等进行审核和监督。对不真实、不合法的原始凭证不予受理；

对记载不准确、不完整的原始凭证予以退回或要求改正；对票证、附件不齐全

的不予报销。
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（二）差旅费开支规定

1.学校工作人员差旅费报销参照湛江市财政局《关于印发〈市直党政机关

和事业单位差旅管理办法〉的通知》（湛财行[2017]44 号）和《关于市直党政

机关和事业单位差旅费管理问题的补充通知》（湛财行[2017]157 号）、《关

于提高市直党政机关和事业单位出差北京差旅住宿费的通知》（湛财行

[2019]211 号）文件，根据《广东省湛江卫生学校差旅费管理办法》规定执行

报销。

2.差旅费报销程序：报销人提供会议培训文件、出差审批表、机票、车船

票、住宿费发票、学术会议、学习培训登记表等凭证。按要求自行粘贴票据并

填制差旅费报销单，将报销单据交会计审核、财务负责人复核、分管业务校领

导、主管财务副校长签字、校长审批，出纳根据复核后的原始凭证向报销人的

工资卡或公务卡转账支付报销款。住宿费、机票支出等按规定用公务卡或银行

转账结算，如有特殊情况未能使用公务卡结算的，要写明原因经主管财务校领

导审批，才可报销。

3.往市区内办理公务原则上不得乘坐出租车，特殊情况需要乘坐出租车

的，经手人必须提出申请，说明理由并由校长审批，在交通票据上注明日期、

事项、地点，科室负责人签字方可报销。

4.差旅费报销更详细规定见湛财行[2017]第 44 号文件“关于印发《市直

党政机关和事业单位差旅费管理办法》的通知〉、湛财行[2017]157 号〈关于

市直党政机关和事业单位差旅费管理问题的补充通知〉、财库[2014]33 号《财

政部中国民用航空局关于加强公务机票购买管理有关事项的通知》。

（三）备用金借支规定

1.备用金仅限于学校拨付给工作人员带队参加技能竞赛差旅费、零星采

购、零星开支（慰问）等用的款项。

2.备用金借用时，借款人在财务科领取《广东省湛江卫生学校借款单》，
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借据中需标明借款日期、借款金额、借款用途及借款人签字，借据不得涂抹。

借款单由财务科会计复核，校长审批，出纳根据复核后的借款单，向借款人支

付备用金。

3.借款对应公务完成后要及时报销清还备用金，个人因公务借款应在公务

完成后十天内报销，并清还余额。前借款未清，原则上不能办理第二次借款。

每年 12 月 31 日前，除 12 月下旬借支外，所有个人借支的备用金必须结清归

还，采购员借用的备用金，年终结清收回，下年再申请借用。

4.借款单是财务帐务处理的依据之一，除当月借支当月归还的以外，借款

单不予退还，还款时，由出纳开具收据给借款人。

5.负责经常性零星采购的人员，可根据采购金额大小向财务科借用定额备

用金，每十天办理一次零星报销手续，由财务科按定额补足备用金。

（四）招待费开支规定

各部门公务接待一般由办公室负责，对口业务科室协助安排接待。接待范

围是上级教育行政部门领导、上级其他部门用餐须提前申请审批，对无公函的

公务活动不予接待，申请报告中须写明来客人数、陪同人数、用餐标准、用餐

时间等内容，经严格执行中央“八项规定”。

（五）货物采购项目规定

1.零星的办公用品等消耗性材料及低值易耗品采购由使用或管理科室填

写“请购单”提出请购申请，由科室负责人、主管业务副校长、校长签名审批

同意后，方可由总务科办理购买。

2.大宗货物采购：（超过 5 万元，含 5万元）由使用或管理科室提出书面

请购申请，送达主管该科室的副校长，并由其提交学校领导班子集体研究决定。

研究同意后，学校领导班子成员均须在申请文稿上签名，同时校办必须做好“会

议记录”备查。由总务科按照“两个三”原则，实施采购。属于政府采购目录

物品的按采购内控管理制度执行。
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3.货物购置后的报销，对随买随用的，由经领人填制“仓库验收单”一份

交由经办人随同发票审核报销；对形成库存待领用的，填制“实物仓库验收入

库单”，由保管员及科室负责人签收，其中一份由经办人连同发票送财务科审

核报账；对形成固定资产和低值易耗品的，由经手人和资产管理科室（总务科）

办理固定资产登记取得“国固定资产验收单”，其中一份由经办人连同发票送

财务科审核报账。

（六）房屋、设备维修（护）项目：由使用或管理科室提出申请，经科室

负责人、主管业务副校长、校长签名审批同意后，由总务科按规定实施。属于

政府采购目录物品的按采购内控管理制度和日常经费支出及重大经济业务支

出审批权限的规定执行。

（七）《湛江市 2017 年政府采购集中采购目录》以外的货物、服务和工

程项目达 10万元（含 10 万元），必须纳入政府采购管理，采购组参与实施办

理政府采购手续。

三、费用报销流程

1.报销人在原始票据（合法发票）背后填写使用部门、用途，并需经手人、

验收人、科室负责人、分管校领导、主管财务副校长签字，校长签字。报销一

次性开支 3000 元以上的验收人需两个人签名，开支 50000 元以上需两人经办

人、三人验收签名。

2.报销原始票据填写完整后，统一整理粘贴，同时填写“报销审批表”写

明项目、单据张数、报销金额及所附票据张数，报销单据表面不得涂抹，

3.“报销审批表”经会计审核后报分管校领导、主管财务副校长审核、校

长审批后方可报销。

4.报销单据后的附件必须是原件，接待餐、工作餐必须附申请表、开支必

须附请示报告或货币资金支付申请表。
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5.报销流程图

取得合法发票，在发票后盖空格章（在财务科）并根据其

格式填写内容并签名（部门负责人、经办人、验收人）

⇩

将报销原始票据整理粘贴在“经费报销单”或“审批表”上

（财务科领取），并填写清楚用途、票据张数、报销金额及

所附张数，并附上其他附件（请示、明细清单、出入库单、

维修验收报告或固定资产单日等）

⇩
会计审核、财务复核

⇩
分管业务校领导

⇩
审核（主管财务校领导）

⇩
审批（校长）

（单笔支付业务 1 万元以下[不含 1 万元]无须校长签名）

⇩
交单日到财务科登记安排资金转账报销

四、报销注意事项

1.对原始票据的要求，发生业务取得的、用于报销的原始单据，必须是有

效票据，开支用途必须与票据功能一致，印章清晰，无任何涂改，否则不予报

销。具体要求：
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（1）报销发票必须是税务部门统一印制的正式发票或财政部门印制的收

据。发票印章应齐全，报销的发票必须有税务机关统一印制的发票监制章，并

加盖开票单位发票专用章或财务专用章；行政事业收据必须有省或市级财政部

门统一印制的财政票据监制章并加盖财务专用章。除定额票据外，其余票据必

须是复写纸一次性套写清楚的票据，白条不予报销。

（2）发票或收据记载的各项内容必须完整：单位名称、日期、经济业务

内容、实物单位、数量、单价和金额（大、小写金额必须一致），填制单位公

章和经办人签章。

（3）原始单据不得涂改、挖补。发现单据有错误的，应由开出单位重开

或更正，更正处应加盖开出单位的公章，如金额有错误的，必须由出具单位重

开，不得在原始单据上更正。

（4）如发票内容为“购×××一批”等字样的，必须附购物清单，购物

清单必须加盖售货单位公章，且有售货单位制单人签名。

2.报销时应注意的其他事项

（1）大写金额前面的空白位数必须打满符号“○”，小写金额必须顶着

符号“￥”填写。如“人民币金额（大写）：○万○仟壹佰壹拾捌元捌角零分

（小写）：￥118.80”，若报告为电脑打印件可直接显示为 118 元，否则须按

以上要求书写金额。

（2）金额无“角、分”位的。在“元”位后写“.00”；小写金额前有符

号“￥”，则金额后不写“元”，如 200 元整，应写成“￥200.00”，不能写

成“￥200.00 元”、“￥200”或“￥200 元”；币种符号与阿拉伯数字间不

得留有空白。

（3）汉字大写金额：零、壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾、

佰、仟、万、亿。

五、本规定从发文日起执行。
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湛卫校〔2019〕85 号

关于印发《广东省湛江卫生学校关于日常
经费支出及重大经济业务支出审批
权限的规定（修订）》的通知

各科室：

根据《中华人民共和国会计法》《行政事业单位内部控制规范（试

行）》以及中央“八项规定”的精神，结合学校实际，学校对原《广

东省湛江卫生学校关于日常经费支出及重大经济业务支出审批权限的

规定》作修订，现把修订后的《广东省湛江卫生学校关于日常经费支

出及重大经济业务支出审批权限的规定》印发给你们，请认真学习并

贯彻执行。

附件：广东省湛江卫生学校关于日常经费支出及重大经济业务支出审

批权限的规定（修订）

2019 年 12 月 24 日

广东省湛江卫生学校办公室 2019 年 12 月 24 日印发
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附件

广东省湛江卫生学校关于日常经费支出及

重大经济业务支出审批权限的规定

（修订）

为贯彻教育部财政部《关于进一步加强中小学财务管理工作的意

见》文件精神，进一步严肃财经纪律，加强财务监督，规范学校经费

支出行为，明确经费支出审批权限和责任，合理合规控制各项开支，

提高资金使用效益，杜绝违法违纪行为发生，根据《中华人民共和国

会计法》、《行政事业单位内部控制规范（试行）》以及中央“八项

规定”精神，结合学校实际，制定本规定。

一、经费支出管理的指导思想

必须依法理财，严格经费管理，坚持民主理财，做到校内财务公

开；必须统筹安排，量力而行，保证重点，略有节余；必须按照上级

主管部门核定的年度预算严格控制；必须首先保证人员经费和教育、

教学、教研的需要，注意重点项目经费的统筹安排；严格控制公务费

的开支，特别是“三公”经费，支出范围与标准必须按上级相关规定

严格执行；必须按照经费预算性质不同区别对待，分类管理；必须坚

持先请示批准后支出；经费支出数额无论大小，必须坚持“一支笔”

终审的原则。

二、学校经费的分类

1.专项经费支出，是指中央和地方财政或政府部门以立项形式下

达的用于基本建设或实训实验室建设等设备购置的支出。该类支出一
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般数额较大，属于重大经济事项。

2.事业支出，是指保证学校日常教育教学活动正常进行的各项支

出。包括使用学校自有资金进行大宗货物采购、购建固定资产或较大

范围维修项目的重大经济事项支出，以及为保证学校日常正常运转的

各项一般性事业支出（如：人员支出、公用经费支出）。

三、经费支出审批权限

（一）专项经费支出审批权限

对中央和地方财政或政府部门以立项形式下达的用于基本建设

或实训实验室建设的专项经费管理，必须严格执行上级有关基建工

程、货物采购规定，实行公开招投标或政府采购制度允许的其他采购

方式。这类专项经费支出属于重大经济事项，要在事前经学校领导班

子（党委会）集体讨论同意后，由党委办公室撰写针对项目的“会议

纪要”，方进入申报立项，在项目实施过程中按合同支付预付款、进

度款或项目完成验收结算后支出所欠款项，由项目负责人（如建校办、

采购组或总务科按规定程序办好上级（如市教育局、财政局）审批手

续后方可支付。

专项资金具体管理办法按照上级相关规定和《广东省湛江卫生学

校专项资金管理暂行办法》执行。

（二） 事业支出计划审批权限

本款是特指有关科室提出涉及资金支出业务的事前审批手续。该

环节是业务实施前的审批，主要对业务的必要性、可行性、合理性进

行审核和审批。

1.对于使用学校自有资金进行大宗采购货物、购建固定资产或较

大范围维修项目的支出属于重大经济事项，可参照专项资金支出审批
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权限执行。即由学校领导班子集体研究同意后，形成会议纪要，按规

定程序进入招投标、实施、按合同支付款项等环节。

属于政府采购集中采购目录内的项目，必须由采购小组按政府采

购要求组织招投标并实施。属于维修项目、建设工程类金额达 5万元

以上（含 5万元）按规定公开招标（政府采购）同时必须完整地将工

程预、决算（概算）送交市财政局指定的第三方审核，并签订工程合

同。

2.一般性事业支出

对单笔金额在 5万元（含 5万元）以下的计划支出项目，由举事

科室填写“货物请购单”或提出相关项目支出请示，先由所在科室负

责人签名，送主管该科室的副校长加意见并签名后，再送校长审批并

签名，即可进入实施。

对单笔金额超过 5万元（不含 5万元）以上的计划支出项目，由

举事科室提出相关项目较详细的支出请示，送达主管该科室的副校

长，并由其提交学校领导班子集体研究决定。研究同意后，学校领导

班子成员在会议纪要上签名确认，由党办负责做好“会议记录”备查。

该类业务实施时，原则上必须安排 3位及以上人员（含分管领导）

参与。

3.单笔金额虽超过 5万元以上的事业支出，但不需要学校领导班

子集体研究决定的事项包括：

（1）学校按规定例行发放的工资及津补贴，按学校教代会通过

的分配方案计发的奖励绩效工资，按上级相关文件规定发放其他补贴

（2）上缴的住房公积金、各种社保金

（3）学校按规定支出给学生的各类奖学金、助学金
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（4）汇缴财政专户资金

（5）缴交税金

（6）每月支付的水电费、各科室固定电话费、接入互联网费、

校内 OA费等银行托收业务

（7）按照联合办学协议规定支出给对方的联合办学收入分成

（三）事业支出（实际付款时）审批权限

本款是特指有关科室涉及资金支出业务实施完成后，对申请付款

的审批。主要对该项业务实施程序的完整性、原始凭证的齐备合法性、

学校资金安排的可能性进行审核和审批。

付款签批：单笔支付业务超过 5000元（含 5000元）由相关业务

科室（含采购小组）经手人整理凭证，按顺序交所在科室负责人审核

签名、财务科长审核签名、主管科室的副校长审核签名，主管财务的

副校长审核签名，最后交校长审批签名，即可交财务科安排资金实施

支付。

单笔支付业务 5000元以下（不含 5000元）由相关业务科室（含

采购小组）经手人整理凭证，按顺序交所在科室负责人审核签名、财

务科长审核签名、主管科室的副校长审核签名，主管财务的副校长审

核签名，即可交财务科安排资金实施支付。

四、本规定从发文日起执行。本规定修订后与原规定如有冲突的

地方，以修订后的规定为准。
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